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1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1 .1 . Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  ( д а л е е  - 

П р а в и л а )  р а з р а б о т а н ы  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  Т К Р Ф , У с т а в о м  М А Д О У  

д е т с к о г о  с а д а  №  1 « К а р у с е л ь » ( д а л е е  - Д О У ) .

1 .2 . П р а в и л а  и м е ю т  ц е л ь ю  р е г у л и р о в а н и е  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  в н у т р и  

Д О У , у с т а н о в л е н и е  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ,  о б е с п е ч е н и е  э ф ф е к т и в н о с т и  т р у д а ,  

р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

1 .3 . В о п р о с ы , с в я з а н н ы е  с  п р и м е н е н и е м  П р а в и л ,  р е ш а ю т с я  р а б о т о д а т е л е м  

в  п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  е м у  п р а в .

1 .4 . П р а в и л а  о б я з а т е л ь н ы  д л я  в с е х  р а б о т а ю щ и х  в  Д О У .

2 . П о р я д о к  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в

2 .1 .  П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п о т р е б о в а т ь  о т  

п о с т у п а ю щ е г о  н а  р а б о т у  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т ,  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

- т р у д о в у ю  к н и ж к у  и  ( и л и )  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ,  з а  

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е ;

- д о к у м е н т ,  п о д т в е р ж д а ю щ и й  и х  р е г и с т р а ц и ю  в  с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  

( п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о  у ч ё т а ) ,  в  т о м  ч и с л е  в  ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ;

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  

п р и з ы в у  н а  в о е н н у ю  с л у ж б у ;

- д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и ,  о  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  

з н а н и й  - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у ,  т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  

с п е ц и а л ь н о й  п о д г о т о в к и ;

- с п р а в к у  о  н а л и ч и и  ( о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и  ( и л и )  ф а к т а  у г о л о в н о г о  

п р е с л е д о в а н и я  л и б о  о  п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  п о  

р е а б и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м  - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у ,  с в я з а н н у ю  с
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д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а , и м е ю щ и е  и л и  

и м е в ш и е  с у д и м о с т ь ,  п о д в е р г а ю щ и е с я  и л и  п о д в е р г а в ш и е с я  у г о л о в н о м у  

п р е с л е д о в а н и ю ;

- с п р а в к у  о  т о м , я в л я е т с я  и л и  н е  я в л я е т с я  л и ц о  п о д в е р г н у т ы м

а д м и н и с т р а т и в н о м у  н а к а з а н и ю  з а  п о т р е б л е н и е  н а р к о т и ч е с к и х  с р е д с т в  и л и  

п с и х о т р о п н ы х  в е щ е с т в  б е з  н а з н а ч е н и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о

о п а с н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в  - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у ,  с в я з а н н у ю  с 

д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а ,  п о д в е р г н у т ы е  

а д м и н и с т р а т и в н о м у  н а к а з а н и ю  з а  п о т р е б л е н и е  н а р к о т и ч е с к и х  с р е д с т в  и л и  

п с и х о т р о п н ы х  в е щ е с т в  б е з  н а з н а ч е н и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о

о п а с н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в , д о  о к о н ч а н и я  с р о к а , в  т е ч е н и е  к о т о р о г о  л и ц о

с ч и т а е т с я  п о д в е р г н у т ы м  а д м и н и с т р а т и в н о м у  н а к а з а н и ю .

2 .2 . З а п р е щ а е т с я  т р е б о в а т ь  о т  л и ц а ,  п о с т у п а ю щ е г о  н а  р а б о т у ,  д о к у м е н т ы  

п о м и м о  п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , у к а з а м и  

П р е з и д е н т а  Р Ф  и  п о с т а н о в л е н и я м и  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф .

2 .3 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п е р в ы е  р а б о т о д а т е л е м  

о ф о р м л я е т с я  т р у д о в а я  к н и ж к а . В  с л у ч а е ,  е с л и  н а  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у  

в п е р в ы е ,  н е  б ы л  о т к р ы т  л и ц е в о й  с ч ё т , р а б о т о д а т е л е м  п р е д с т а в л я ю т с я  в  

с о о т в е т с т в у ю щ и й  т е р р и т о р и а л ь н ы й  ф о н д  п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  

с т р а х о в а н и я  Р Ф  с в е д е н и я ,  н е о б х о д и м ы е  д л я  р е г и с т р а ц и и  у к а з а н н о г о  л и ц а  в  

с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  (п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о )  у ч е т а .

2 .4 .  Т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в  д в у х  

э к з е м п л я р а х ,  к а ж д ы й  и з  к о т о р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  з а в е д у ю щ и м  Д О У  ( и н ы м  

у п о л н о м о ч е н н ы м  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  Д О У )  и  р а б о т н и к о м . О д и н  э к з е м п л я р  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п е р е д а е т с я  р а б о т н и к у ,  д р у г о й  х р а н и т с я  у  р а б о т о д а т е л я .

2 .5 .  П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и  п р и к а з о м  

( р а с п о р я ж е н и е м )  р а б о т о д а т е л я ,  к о т о р ы й  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь .  В  

п р и к а з е  ( р а с п о р я ж е н и и )  д о л ж н о  б ы т ь  у к а з а н о  н а и м е н о в а н и е  р а б о т ы  

( д о л ж н о с т и )  в  с о о т в е т с т в и и  с о  ш т а т н ы м  р а с п и с а н и е м .

2 .6 . П р и  п о с т у п л е н и и  р а б о т н и к а  н а  р а б о т у  и л и  п р и  п е р е в о д е  е г о  в  

у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  н а  д р у г у ю  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н :

- о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  с  п о р у ч е н н о й  р а б о т о й , у с л о в и я м и  и  о п л а т о й  т р у д а ,  

р а з ъ я с н и т ь  е г о  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и ;

- о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь  с  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  

р а с п о р я д к а ,  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с  и н с т р у к ц и я м и  п о  т е х н и к е  

б е з о п а с н о с т и ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и , г и г и е н е  т р у д а ,  п р о т и в о п о ж а р н о й  

о х р а н е , с  д р у г и м и  п р а в и л а м и  - о х р а н ы  т р у д а , к о н ф и д е н ц и а л ь н о й  и н ф о р м а ц и и  и  

с  и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  п р е д п р и я т и я .

2 .7 . Н а  в с е х  р а б о т н и к о в ,  п р о р а б о т а в ш и х  с в ы ш е  5 д н е й , в е д у т с я  т р у д о в ы е  

к н и ж к и  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .8 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  т о л ь к о  п о  

о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .9 . Д о  п о д г о т о в к и  д о к у м е н т о в  н а  у в о л ь н е н и е  р а б о т н и к  в  с о г л а с о в а н н ы й  с 

р а б о т о д а т е л е м  с р о к  о б я з а н  с д а т ь  в ы п о л н е н н у ю  р а б о т у ,  в с е  д о к у м е н т ы , 

м а т е р и а л ы  и  и м у щ е с т в о ,  п е р е д а н н ы е  е м у  д л я  и с п о л н е н и я  т р у д о в ы х

2



о б я з а н н о с т е й ,  а  в  п о с л е д н и й  р а б о ч и й  д е н ь  - к л ю ч и , п е ч а т и  и  ш т а м п ы , п р о п у с к  

д л я  п р о х о ж д е н и я  в  з д а н и е  о ф и с а  и  т .д .

2 .1 0 . В  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в ы д а т ь  

р а б о т н и к у  е г о  т р у д о в у ю  к н и ж к у  с  в н е с е н н о й  в  н е е  з а п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и  и л и  

п р е д о с т а в и т ь  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  и  п р о и з в е с т и  с  н и м  

о к о н ч а т е л ь н ы й  р а с ч е т .

3 . П о р я д о к  ф о р м и р о в а н и я  и  в ы д а ч и  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и

р а б о т н и к о в

3 .1 .Н а ч и н а я  с  1 я н в а р я  2 0 2 0  г о д а  К о м п а н и я  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в е д е т  и  

п р е д о с т а в л я е т  в  Ф о н д  п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р о с с и и  

с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  к а ж д о г о  р а б о т н и к а .  С в е д е н и я  в к л ю ч а ю т  в  

с е б я  д а н н ы е  о  м е с т е  р а б о т ы , т р у д о в о й  ф у н к ц и и , д а т а х  п р и е м а  н а  р а б о т у ,  

п о с т о я н н ы х  п е р е в о д а х ,  о с н о в а н и я х  и  п р и ч и н а х  р а с т о р ж е н и я  д о г о в о р а  с 

р а б о т н и к а м и , а  т а к ж е  д р у г и е  н е о б х о д и м ы е  с в е д е н и я .

3 .2 . С о т р у д н и к и  К о м п а н и и ,  к о т о р ы е  о т в е ч а ю т  з а  в е д е н и е  и  п р е д о с т а в л е н и е  в  

Ф о н д  п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р о с с и и  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в ,  н а з н а ч а ю т с я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я .

3 .3 .С в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  з а  о т ч е т н ы й  м е с я ц  п е р е д а ю т с я  в  Ф о н д  

п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р о с с и и  н е  п о з д н е е  15 ч и с л а  

с л е д у ю щ е г о  м е с я ц а .  Е с л и  15 ч и с л о  п р и х о д и т с я  н а  в ы х о д н о й  и л и  н е р а б о ч и й  

п р а з д н и ч н ы й  д е н ь , д н е м  о к о н ч а н и я  с р о к а  с ч и т а е т с я  б л и ж а й ш и й  с л е д у ю щ и й  з а  

н и м  р а б о ч и й  д е н ь .

3 .4 .  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п р е д о с т а в и т ь  р а б о т н и к у  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  з а  п е р и о д  р а б о т ы  в  о р г а н и з а ц и и  с п о с о б о м , у к а з а н н о м  в  з а я в л е н и и  

р а б о т н и к а :

- н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е ,  з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  с п о с о б о м ;

в  ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,  п о д п и с а н н о г о  у с и л е н н о й

к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю  (в  с л у ч а е  е е  н а л и ч и я  у  

р а б о т о д а т е л я ) .

С в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  п р е д о с т а в л я ю т с я :

- в  п е р и о д  р а б о т ы  н е  п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  п о д а ч и  з а я в л е н и я ;

- п р и  у в о л ь н е н и и  - в  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

3 .5 .В  с л у ч а е ,  к о г д а  в  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы д а т ь  

р а б о т н и к у  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  н е в о з м о ж н о  в  с в я з и  с  е г о  

о т с у т с т в и е м  л и б о  о т к а з о м  о т  п о л у ч е н и я ,  р а б о т о д а т е л ь  н а п р а в л я е т  р а б о т н и к у  и х  

п о  п о ч т е  з а к а з н ы м  п и с ь м о м  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е ,  з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  

о б р а з о м .

4 .О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в

4 .1 . П е р е ч е н ь  с л у ж е б н ы х  о б я з а н н о с т е й  р а б о т н и к а  о п р е д е л я е т с я  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м  и  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й .

4 .2 .  П р и  о с у щ е с т в л е н и и  с в о е й  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к и  Д О У  

и м е ю т  п р а в о  н а :



- з а к л ю ч е н и е ,  и з м е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х ,  у с т а н о в л е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  П р а в и л а м и ;

- р а б о т у ,  о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- с в о е в р е м е н н у ю  и  в  п о л н о м  о б ъ ё м е  в ы п л а т у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в  

с о о т в е т с т в и и  с о  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и е й ,  с л о ж н о с т ь ю  т р у д а ,  к о л и ч е с т в о м  и  

к а ч е с т в о м  в ы п о л н е н н о й  р а б о т ы , и  н е  н и ж е  у с т а н о в л е н н о г о  ф е д е р а л ь н ы м  

з а к о н о м  м и н и м а л ь н о г о  р а з м е р а  о п л а т ы  т р у д а ;

р а б о ч е е  м е с т о , с о о т в е т с т в у ю щ е е  у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  

т р е б о в а н и я м и  о х р а н ы  и  б е з о п а с н о с т и  т р у д а  и  у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

- у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  ч е р е з  о б щ и е  с о б р а н и я ,  р а з л и ч н ы е  о р г а н ы , 

у п о л н о м о ч е н н ы е  к о л л е к т и в о м , в н е с е н и е  п р е д л о ж е н и й  п о  у л у ч ш е н и ю  р а б о т ы , а  

т а к ж е  п о  в о п р о с а м  с о ц и а л ь н о -к у л ь т у р н о г о  и л и  б ы т о в о г о  о б с л у ж и в а н и я ;

- о б ъ е д и н е н и е  в  п р о ф с о ю з н ы е  о р г а н ы  Д О У ;

- о т д ы х , о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

р а б о ч е г о  в р е м е н и ,  с о к р а щ е н н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и , п р е д о с т а в л е н и е м  

н е р а б о ч и х  п р а з д н и ч н ы х  д н е й , е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й  и  е ж е г о д н ы х  

о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в ;

- о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  Р Ф ;

- о б р а щ е н и е  к  р у к о в о д и т е л ю  л ю б о г о  у р о в н я  п о  л ю б о м у  в о п р о с у ;

- о т п у с к  б е з  с о д е р ж а н и я  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  о б щ е с т в е н н о й ,  п о л и т и ч е с к о й  

и л и  и н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- в е д е н и е  к о л л е к т и в н ы х  п е р е г о в о р о в  и  з а к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н ы х  

д о г о в о р о в  и  с о г л а ш е н и й  ч е р е з  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й ,  а  т а к ж е  н а  и н ф о р м а ц и ю  о  

в ы п о л н е н и и  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ,  с о г л а ш е н и й ;

- з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в ,  с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  н е  

з а п р е щ е н н ы м и  з а к о н о м  с п о с о б а м и .

Р а б о т н и к  т а к ж е  п о л ь з у е т с я  д р у г и м и  п р а в а м и , п р е д о с т а в л е н н ы м и  е м у  Т К  

Р Ф , н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , т р у д о в ы м  д о г о в о р о м .

4 .3 . Р а б о т н и к  Д О У  о б я з а н :

- р а б о т а т ь  ч е с т н о  и  д о б р о с о в е с т н о ,  с  в ы с о к о й  о т в е т с т в е н н о с т ь ю , 

с о б л ю д а т ь  д и с ц и п л и н у  т р у д а ,  с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  в ы п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  

р у к о в о д и т е л я  Д О У  и  н е п о с р е д с т в е н н ы х  р у к о в о д и т е л е й ;

- с о б л ю д а т ь  н а с т о я щ и е  П р а в и л а ,  п о л о ж е н и я  и н ы х  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  

а к т о в  Д О У , п р и к а з ы  ( р а с п о р я ж е н и я )  з а в е д у ю щ е г о  Д О У ;

- и с п о л ь з о в а т ь  р а б о ч е е  в р е м я  д л я  п р о и з в о д и т е л ь н о г о  т р у д а , н е  д о п у с к а т ь  

п о т е р ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и , в о з д е р ж и в а т ь с я  о т  д е й с т в и й ,  м е ш а ю щ и х  д р у г и м  

р а б о т н и к а м  в ы п о л н я т ь  и х  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ;

- с о б л ю д а т ь  н о р м ы , п р а в и л а  и  и н с т р у к ц и и  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  

б е з о п а с н о с т и  т р у д а , п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и , п р о т и в о п о ж а р н о й  

б е з о п а с н о с т и ;

- о б у ч а т ь с я  б е з о п а с н ы м  м е т о д а м  и  п р и е м а м  в ы п о л н е н и я  р а б о т ,  в  

у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  п р о х о д и т ь  и н с т р у к т а ж  п о  о х р а н е  т р у д а , п р о в е р к у  

з н а н и й  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а ;



- и с п о л ь з о в а т ь  в с е  с р е д с т в а  и н д и в и д у а л ь н о й  и л и  к о л л е к т и в н о й  з а щ и т ы , 

и м е ю щ и е с я  в  е г о  р а с п о р я ж е н и и ,  с т р о г о  с о б л ю д а т ь  с п е ц и а л ь н ы е  р а с п о р я ж е н и я ,  

о т д а н н ы е  н а  э т о т  с ч е т ;

- б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  Д О У  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ,  

о б е с п е ч и в а т ь  е г о  с о х р а н н о с т ь ,  д о к л а д ы в а т ь  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  

о  в с е х  с и т у а ц и я х ,  к о т о р ы е  м о г у т  п р и в е с т и  к  п о т е р е  с о б с т в е н н о с т и ;

- в о з м е с т и т ь  Д О У  с р е д с т в а ,  з а т р а ч е н н ы е  н а  о б у ч е н и е  и  п о в ы ш е н и е  

к в а л и ф и к а ц и и  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , 

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и /и л и  у ч е н и ч е с к и м  д о г о в о р о м ;

- у в а ж а т ь  д о с т о и н с т в о  и  л и ч н ы е  п р а в а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  у ч р е ж д е н и я ;

- н е  р а з г л а ш а т ь  к о н ф и д е н ц и а л ь н у ю  и н ф о р м а ц и ю , у с т а н о в л е н н у ю  

п о л о ж е н и е м  о б  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- с о о б щ а т ь  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  о б о  в с е х  н а р у ш е н и я х  

з а к о н о д а т е л ь с т в а ;

- п р и  и з м е н е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к  п и с ь м е н н о  у в е д о м л я е т  

р а б о т о д а т е л я  о  т а к и х  и з м е н е н и я х  в  р а з у м н ы й  с р о к , н е  п р е в ы ш а ю щ и й  14 д н е й , 

и  п р е д ъ я в л я е т  о р и г и н а л ы  д о к у м е н т о в ;

- в ы п о л н я т ь  и н ы е  о б я з а н н о с т и , у с т а н о в л е н н ы е  Т К  Р Ф .

4 .4 . Р а б о т н и к а м  н е  п о з в о л я е т с я  д о п у с к а т ь :

- д и с к р и м и н а ц и ю  п о  п р и з н а к а м  р а с ы , ц в е т а  к о ж и , р е л и г и и ,  п о л а , п о л о в о й  

о р и е н т а ц и и ,  в о з р а с т а ,  и н в а л и д н о с т и  и л и  д р у г и м  п р и з н а к а м , н е  и м е ю щ и м  

о т н о ш е н и я  к  д е л о в ы м  и н т е р е с а м ;

- с п о с о б с т в у ю щ и е  с о з д а н и ю  а г р е с с и в н о й  о б с т а н о в к и  н а  р а б о ч е м  м е с т е  

з а м е ч а н и я , ш у т к и  и л и  д р у г и е  п о с т у п к и ;

- у г р о з ы , г р у б о с т ь  и  н а с и л и е  п о  о т н о ш е н и ю  к  в о с п и т а н н и к а м  и  к о л л е г а м  

по р а б о т е ;

- н е с о б л ю д е н и е  ( н а р у ш е н и е )  п р а в и л  л и ч н о й  г и г и е н ы ;

- у п о т р е б л е н и е  и  р а с п р о с т р а н е н и е  н а  р а б о ч е м  м е с т е  н а р к о т и к о в  и л и  

д р у г и х  в л и я ю щ и х  н а  п с и х и к у  в е щ е с т в ,  е с л и  т о л ь к о  о н и  н е  б ы л и  и с п о л ь з о в а н ы  

по п р я м о м у  н а з н а ч е н и ю  в р а ч а ,  а  т а к ж е  у п о т р е б л е н и е  а л к о г о л ь н ы х  н а п и т к о в  

или н а х о ж д е н и е  н а  р а б о ч е м  м е с т е  в  с о с т о я н и и  о п ь я н е н и я ;

- п о л ь з о в а н и е  р а с х о д н ы м и  м а т е р и а л а м и  в  л и ч н ы х  ц е л я х , п о л ь з о в а н и е  

с р е д с т в а м и  с в я з и  и  и н ф о р м а ц и и  н е  в  и н т е р е с а х  Д О У ;

- в ы п о л н е н и е  р а б о т ы  п о  д р у г и м  т р у д о в ы м  и  г р а ж д а н с к о - п р а в о в ы м  

д о г о в о р ам , з а к л ю ч е н н ы м  с ю р и д и ч е с к и м и  и л и  ф и з и ч е с к и м и  л и ц а м и  в  р а м к а х  

р аб очего  в р е м е н и ;

- к у р е н и е  н а  т е р р и т о р и и  Д О У ;

5. О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я

5 .1 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о :

- з а к л ю ч а т ь ,  и з м е н я т ь ,  д о п о л н я т ь  и  р а с т о р г а т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с 

а б о т н и к а м и  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х ,  к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  з а к о н а м и  Р Ф ;

- п о о щ р я т ь  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  и  э ф ф е к т и в н ы й  т р у д ;
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- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и 

б е р е ж н о г о  о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  Д О У  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ;

- т р е б о в а т ь  с о б л ю д е н и я  п о л о ж е н и й  П р а в и л  и  и н ы х  л о к а л ь н ы х  

н о р м а т и в н ы х  а к т о в  Д О У , п р и к а з о в  ( р а с п о р я ж е н и й )  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я ;

п р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м а т е р и а л ь н о й  

о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  и  

н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ,  и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  Д О У ;

- д а в а т ь  у к а з а н и я ,  о б я з а т е л ь н ы е  к  и с п о л н е н и ю  д л я  п о д ч и н е н н о г о  

р а б о т н и к а ;

- у с т а н а в л и в а т ь  н а  р а б о ч и е  к о м п ь ю т е р ы  р а б о т н и к о в  с п е ц и а л и з и р о в а н н о е  

п р о г р а м м н о е  о б е с п е ч е н и е ,  к о т о р о е  п о з в о л я е т  о т с л е ж и в а т ь  и н т е р н е т - т р а ф и к  по 

к а ж д о й  у ч е т н о й  з а п и с и  п о л ь з о в а т е л я  р а б о ч е г о  к о м п ь ю т е р а , а  т а к ж е  з а п и с ы в а т ь  

д е й с т в и я  р а б о т н и к а  п у т е м  з а п и с и  э к р а н а  р а б о ч е г о  к о м п ь ю т е р а  с  ц е л ь ю  

к о н т р о л я  к о л и ч е с т в а  и  к а ч е с т в а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т н и к а м и  р а б о т ы .

5 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н :

- о р г а н и з о в ы в а т ь  т р у д  р а б о т н и к о в ,  з а к р е п и т ь  з а  к а ж д ы м  р а б о ч е е  м есто , 

о т в е ч а ю щ е е  т р е б о в а н и я м  б е з о п а с н о с т и  и  г и г и е н ы  т р у д а ;

- о б е с п е ч и в а т ь  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а ,  п о д д е р ж и в а т ь  

и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  о р г т е х н и к и  и  п р о ч е г о  т е х н и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я , 

н е о б х о д и м о г о  д л я  б е с п е р е б о й н о й  р а б о т ы  р а б о т н и к о в  Д О У ;

- о б е с п е ч и в а т ь  с т р о г о е  с о б л ю д е н и е  т р у д о в о й  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  

д и с ц и п л и н ы ;

- с о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  о  т р у д е , п р а в и л а  о х р а н ы  т р у д а ,  у л у ч ш а т ь  

у с л о в и я  т р у д а ;

- н е  п р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  р а б о т е ,  н е  о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м ;

- н е  д о п у с к а т ь  п р о с т о е в  п о  с в о е й  в и н е ;

- д о  н а ч а л а  р а б о т ы  о з н а к о м и т ь  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  с  с о д е р ж а н и е м  

л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  Д О У , н е п о с р е д с т в е н н о  к а с а ю щ и х с я  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к а ;

- о б е с п е ч и в а т ь  н о р м и р о в а н и е  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  о т д ы х а  р а б о т н и к о в  в 

с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  

Д О У и  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- о с у щ е с т в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в ;

- с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы е  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  у с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а , 

в ы д а в а т ь  з а р а б о т н у ю  п л а т у  в  у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  и  в  п о л н о м  р а з м е р е ;

- о т с т р а н я т ь  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а т ь  к  р а б о т е )  р а б о т н и к а  в  с л у ч а я х , 

у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф ;

- в н и м а т е л ь н о  о т н о с и т ь с я  к  н у ж д а м  и  з а п р о с а м  р а б о т н и к о в .

Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  о т с т р а н и т ь  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а т ь  к  р а б о т е )  (

р а б о т н и к а :  I

- п о я в и в ш е г о с я  н а  р а б о т е  в  с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о , н а р к о т и ч е с к о г о  и ли  

и н о г о  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я ;

- н е  п р о ш е д ш е г о  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б у ч е н и е  и  п р о в е р к у  з н а н и й  и 

н а в ы к о в  в  о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а ;
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- н е  п р о ш е д ш е г о  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б я з а т е л ь н ы й  м е д и ц и н с к и й  

о см о тр  ( о б с л е д о в а н и е ) ,  а  т а к ж е  о б я з а т е л ь н о е  п с и х и а т р и ч е с к о е  

о с в и д е т е л ь с т в о в а н и е  в  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  

и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

п р и  в ы я в л е н и и  в  с о о т в е т с т в и и  с  м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м  

п р о т и в о п о к а з а н и й  д л я  в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  

г р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- в  с л у ч а е  п р и о с т а н о в л е н и я  д е й с т в и я  н а  с р о к  д о  д в у х  м е с я ц е в  

ш е ц и а л ь н о г о  п р а в а  р а б о т н и к а  в  с о о т в е т с т в и и  с  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  

ш ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,  е с л и  э т о  

ш е ч е т  з а  с о б о й  н е в о з м о ж н о с т ь  и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  о б я з а н н о с т е й  п о  

р у д о в о м у  д о г о в о р у  и  е с л и  н е в о з м о ж н о  п е р е в е с т и  р а б о т н и к а  с  е г о  п и с ь м е н н о г о  

ю г л а с и я  н а  д р у г у ю , и м е ю щ у ю с я  у  р а б о т о д а т е л я  р а б о т у ;

- п о  т р е б о в а н и ю  о р г а н о в  и л и  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , у п о л н о м о ч е н н ы х  

э е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и ;

- в  д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  

о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф .

Р а б о т о д а т е л ь  о т с т р а н я е т  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а е т  к  р а б о т е )  р а б о т н и к а  н а  

е с ь  п е р и о д  в р е м е н и  д о  у с т р а н е н и я  о б с т о я т е л ь с т в ,  я в и в ш и х с я  о с н о в а н и е м  д л я  

т с т р а н е н и я  о т  р а б о т ы  и  н е д о п у щ е н и я  к  р а б о т е .

6 . С о ц и а л ь н о е  и  м е д и ц и н с к о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в .

6 .1 . Р а б о т о д а т е л ь  о б е с п е ч и в а е т  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  

а б о т н и к о в  в  с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

пеонам и.

6 .2 .П р и  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  Р а б о т о д а т е л ь  в ы п л а ч и в а е т  

[б о тн и к у  п о с о б и е  п о  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в  с о о т в е т с т в и и  с

[
о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

6 .3 .П о с о б и е  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  о п л а ч и в а е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с 

)м ам и , у с т а н о в л е н н ы м и  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

7 .3 а щ и т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  

7.1 .П о л у ч е н и е ,  о б р а б о т к а ,  п е р е д а ч а  и  х р а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

б о т н и к о в  п р о и с х о д и т  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  

с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  2 7  и ю л я  2 0 0 6  г о д а  №  1 5 2 -Ф З  " О  п е р с о н а л ь н ы х  

и н ы х " .

8. П е р е п о д г о т о в к а  р а б о т н и к о в

Н е о б х о д и м о с т ь  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к и  и  п е р е п о д г о т о в к и  к а д р о в  

эед е л я ет  Р а б о т о д а т е л ь ,  р у к о в о д с т в у я с ь  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

9. Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и
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9 .1 . О б щ и й  д л я  в с е х  р а б о т н и к о в  Д О У  р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  

у с т а н а в л и в а е т с я  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и . Е с л и  р е ж и м  р а б о т ы  к о н к р е т н о г о  

р а б о т н и к а  о т л и ч а е т с я  о т  у с т а н о в л е н н о г о  в  н а с т о я щ е й  с т а т ь е  П р а в и л ,  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я , в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , в р е м я  

п е р е р ы в о в  в  р а б о т е ,  ч е р е д о в а н и е  р а б о ч и х  и  н е р а б о ч и х  д н е й  д л я  н е г о  

у с т а н а в л и в а ю т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м .

9 .2 . В  Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  п я т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с  д в у м я  

в ы х о д н ы м и  д н я м и  в  с у б б о т у  и  в о с к р е с е н ь е .

Д о л ж н о ст ь Н ач ал о  р аб о ч е го  

д н я  -  О к о н ч ан и е  

р аб о ч е го  д н я

О б ед ен н ы й

п ер ер ы в

Н ед е л ь н а я  

п р о д о л ж и т ел ь н о с ть  

р а б о ч е г о  в р е м е н и

З ав е д у ю щ и й ,

за м е с т и т е л и  за в ед у ю щ ег о , 

г л а в н ы й  б у х гал тер , 

б у х г ал т ер , з ав е д у ю щ и й  

ск л ад о м , ш еф -п о в ар , 

с п е ц и а л и с т  п о  кад р ам , 

р а б о ч и й  п о  к о м п л ек с н о м у  

о б с л у ж и в ан и ю  зд ан и я , 

к а ст ел ян ш а , м аш и н и ст ы  

п о  с ти р к е  белья , 

к л ад о в щ и к , к а л ь к у л я то р

П н .: 8 . 0 0 - 1 7 . 1 5  

В т.: 8 . 0 0 - 1 7 . 1 5  

С р .:  8 . 0 0 - 1 7 . 1 5  

Ч т.: 8 . 0 0 - 1 7 . 1 5  

П т.: 8 .0 0 -  1 6 .0 0

1 2 .0 0 - 1 3 .0 0 4 0
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М ладш ие в о с п и т а т е л и П н . -  П т.: 

8 .0 0 - 1 7 .3 0

1 3 .30 -1 5 .0 0 40

П овара П н . - П т .:

1 см . -  с 6 .00  - 15.00

2 см . -  с 7 .00  - 16.00

3 см . -  с 8 .00  -  17.00

1 2 .0 0 -1 3 .0 0

1 2 .0 0 -1 3 .00

12 .0 0 -1 3 .0 0

40

У б о р щ и ки  с л у ж еб н ы х  

п о м ещ ен и й

1см -  с 8 .00  -  17.00 

2 см  -  с 10.00 -  

19.00

1 2 .0 0 -1 3 .0 0

1 4 .00 -1 5 .0 0

40

У б о р щ и к и  тер р и то р и и П н . - П т: 

7 .0 0 - 1 6 .0 0

12 .0 0 -1 3 .00 40

В оспитатели С м ен н ы й  р е ж и м  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  с 

п р ед о с та в л е н и е м  

д о п о л н и т ел ь н ы х  

в ы х о д н ы х  д н е й  по  

г р а ф и к у  см ен н о ст и  

(П р и л о ж ен и е  №  1)

36

9 .3 . П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к а  к  с в е р х у р о ч н ы м  р а б о т а м  п р о и з в о д и т с я  в  

с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  в  п о р я д к е ,  п р е д у с м о т р е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м , н а  

с н о в а н и и  п р и к а з а  ( р а с п о р я ж е н и я )  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я .

9 .4 . П е р е ч е н ь  д о л ж н о с т е й  ( п р о ф е с с и й ) ,  п р и  и с п о л н е н и и  т р у д о в ы х  

б я з а н н о с т е й  п о  к о т о р ы м  у с т а н а в л и в а е т с я  н е н о р м и р о в а н н ы й  р а б о ч и й  д е н ь , 

п р е д е л я е т с я  п р и к а з о м  ( р а с п о р я ж е н и е м )  з а в е д у ю щ е г о  Д О У .

9 .5 . Д л я  р а б о т н и к о в , р а б о т а ю щ и х  в  с м е н н о м  р е ж и м е  р а б о ч е г о  в р е м е н и , 

с т а н а в л и в а е т с я  с у м м и р о в а н н ы й  у ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и ,  с  т е м  ч т о б ы  

ю д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  з а  у ч ё т н ы й  п е р и о д  н е  п р е в ы ш а л а  

о р м а л ь н о г о  ч и с л а  р а б о ч и х  ч а с о в .

9 .6 .П е р е р ы в  н е  в к л ю ч а е т с я  в  р а б о ч е е  в р е м я  и  н е  о п л а ч и в а е т с я .  С о т р у д н и к  

)ж е т  е г о  и с п о л ь з о в а т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  и  н а  э т о  в р е м я  о т л у ч и т ь с я  с 

б о т ы .

10. В р е м я  о т д ы х а

1 0 .1 . В р е м я  о т д ы х а  - в р е м я ,  в  т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  с в о б о д е н  о т  

п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  к о т о р о е  о н  м о ж е т  и с п о л ь з о в а т ь  п о  

эем у у с м о т р е н и ю . В и д а м и  в р е м е н и  о т д ы х а  я в л я ю т с я :  п е р е р ы в ы  в  т е ч е н и е  

бочего  д н я ,  е ж е д н е в н ы й  о т д ы х , в ы х о д н ы е  д н и , н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и , 

туска.

П р и  п я т и д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л е  р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я е т с я  д в а  

х о д н ы х  д н я  в  н е д е л ю : с у б б о т а  и  в о с к р е с е н ь е .

П р и  с о в п а д е н и и  в ы х о д н о г о  и  н е р а б о ч е г о  п р а з д н и ч н о г о  д н я  в ы х о д н о й  д е н ь  

ю н о с и т с я  н а  с л е д у ю щ и й  п о с л е  п р а з д н и ч н о г о  р а б о ч е г о  д н я , е с л и  и н о й
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п о р я д о к  п е р е н о с а  в ы х о д н ы х  д н е й  н е  о п р е д е л е н  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к т а м и  Р Ф .

1 0 .2 .Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  о п л а ч и в а е м ы й  

о т п у с к п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  2 8  к а л е н д а р н ы х  д н е й  ( д л я  н е п е д а г о г и ч е с к о г о  

п е р с о н а л а ) ,  и  4 2  к а л е н д а р н ы х  д н е й  (д л я  п е д а г о г и ч е с к о г о  п е р с о н а л а ,  

з а м е с т и т е л я  з а в е д у ю щ е г о  п о  В М Р , з а в е д у ю щ е г о  Д О У ) .

1 0 .3 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  

р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  н о р м а л ь н о г о  х о д а  р а б о т ы  

Д О У  и  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  о т д ы х а  р а б о т н и к о в . Г р а ф и к  о т п у с к о в  

с о с т а в л я е т с я  н а  к а ж д ы й  к а л е н д а р н ы й  г о д  н е  п о з д н е е  ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  е го  

н а ч а л а  и  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  в с е х  р а б о т н и к о в .

Е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  д о л ж е н  б ы т ь  п р о д л е н  и л и  п е р е н е с е н  н а  

с р о к , о п р е д е л я е м ы й  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  с  у ч ё т о м  п о ж е л а н и й  

Р а б о т н и к а ,  в  с л у ч а я х :

- в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а ;

- и с п о л н е н и я  Р а б о т н и к о м  в о  в р е м я  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  

г о с у д а р с т в е н н ы х  о б я з а н н о с т е й , е с л и  д л я  э т о г о  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

п р е д у с м о т р е н о  о с в о б о ж д е н и е  о т  р а б о т ы ;

- в  д р у г и х  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

О т з ы в  и з  о т п у с к а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а . 

Н е и с п о л ь з о в а н н а я  в  с в я з и  с  э т и м  ч а с т ь  о т п у с к а  п р е д о с т а в л я е т с я  п о  в ы б о р у  

р а б о т н и к а  в  у д о б н о е  д л я  н е г о  в р е м я  в  т е ч е н и е  т е к у щ е г о  р а б о ч е г о  г о д а .

Н е  д о п у с к а е т с я  о т з ы в  и з  о т п у с к а  Р а б о т н и к о в  в  в о з р а с т е  д о  18 лет, 

б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н , р а б о т н и к о в ,  з а н я т ы х  н а  р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  и  т я ж е л ы м и  

у с л о в и я м и  т р у д а .

П р е и м у щ е с т в е н н о е  п р а в о  н а  е ж е г о д н ы й  о т п у с к  в  л е т н е е  и л и  л ю б о е  

у д о б н о е  д л я  н и х  в р е м я  и м е ю т  с л е д у ю щ и е  р а б о т н и к и :_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

К а т е г о р и и Д о к у м е н т - о с н о в а н и е О с н о в а н и е

Р а б о т н и к ,  ж е н а  

к о т о р о г о  в  о т п у с к е  п о  

б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м

К о п и я  л и с т к а  

н е т р у д о с п о с о б н о с т и  п о  

б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м

ч .4  ст . 123 Т К Р Ф

С о т р у д н и ц а  п е р е д  

о т п у с к о м  п о  

б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  

и л и  с р а з у  п о с л е  н е г о

Л и с т о к

н е т р у д о с п о с о б н о с т и  п о  

б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м

С т . 1 2 2 , 2 6 0  Т К Р Ф

Р а б о т н и к и ,

у с ы н о в и в ш и е  р е б е н к а  в  

в о з р а с т е  д о  т р е х  

м е с я ц е в

С в и д е т е л ь с т в о  о  

р о ж д е н и и

С т . 122  Т К  Р Ф

С о в м е с т и т е л и С п р а в к а  с  о с н о в н о г о  

м е с т а  р а б о т ы

С т .2 8 6  Т К  Р Ф

И н в а л и д ы  в о й н ы , 

в е т е р а н ы  б о е в ы х  

д е й с т в и й

У д о с т о в е р е н и е  

и н в а л и д а  и л и  в е т е р а н а  

в о й н ы

П . 17 с т . 14 , п . 11 ст . 16 

Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  №  

5 -Ф З  " О  в е т е р а н а х "

ю



С у п р у г и

в о е н н о с л у ж а щ и х

С п р а в к а  с  м е с т а  с л у ж б ы  

с у п р у г а

П .1 1  с т .1 1  

Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  "О  

с т а т у с е

в о е н н о с л у ж а щ и х "  о т  

2 7 .0 5 .1 9 9 8  г . №  7 6 -Ф З

П о ч е т н ы е  д о н о р ы  

Р о с с и и  и  С С С Р

У д о с т о в е р е н и е  

п о ч е т н о г о  д о н о р а

С т .2 3  Ф е д е р а л ь н о г о  

з а к о н а  " О  д о н о р с т в е  

к р о в и  и  е е  

к о м п о н е н т о в "  о т  

2 0 .0 7 .2 0 1 2  г . №  1 2 5 -Ф З

Р а б о т н и к и ,  и м е ю щ и е  

т р е х  и  б о л е е  д е т е й  в  

в о з р а с т е  д о  18 л е т , д о  

д о с т и ж е н и я  м л а д ш и м  и з  

д е т е й  в о з р а с т а  14 л е т

Д а н н ы е  л и ч н о й  

к а р т о ч к и  р а б о т н и к а ,  

в н е с е н н ы е  н а  о с н о в а н и и  

п о д т в е р ж д а ю щ и х  

д о к у м е н т о в

С т . 2 6 2 .2  Т К  Р Ф

О д и н  и з  р о д и т е л е й  

( о п е к у н ,  п о п е ч и т е л ь ,  

п р и е м н ы й  р о д и т е л ь ) ,  

в о с п и т ы в а ю щ и й  

р е б е н к а  - и н в а л и д а  в  

в о з р а с т е  д о  18 л е т

С п р а в к а  о б  

и н в а л и д н о с т и ,  

с в и д е т е л ь с т в о  о 

р о ж д е н и и

С т .2 6 2 .1  Т К Р Ф

Ч т о б ы  р е а л и з о в а т ь  с в о е  п р а в о  н а  о т п у с к  в  у д о б н о е  в р е м я , с о т р у д н и к у  

н е о б х о д и м о  н а п и с а т ь  з а я в л е н и е  с  с о о т в е т с т в у ю щ е й  п р о с ь б о й .

1 0 .4 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  н а  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  (с т . 

1 2 8 ,2 6 3

Т К  Р Ф ) . Е г о  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  о п р е д е л я е т с я  п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  

р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м .

1 0 .5 . Т а к о й  о т п у с к  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  ( р а с п о р я ж е н и е м )  р у к о в о д и т е л я  

у ч р е ж д е н и я  н а  о с н о в а н и и  з а я в л е н и я  р а б о т н и к а  в  с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :  

п о х о р о н ы  б л и з к и х  р о д с т в е н н и к о в ;  с в а д ь б а  б л и з к и х  р о д с т в е н н и к о в  и  д р у з е й ;  

д р у г и е  з н а ч и м ы е  д л я  р а б о т н и к а  д а т ы  и  с о б ы т и я .

1 0 .6 . П е р е ч е н ь  н е р а б о ч и х  п р а з д н и ч н ы х  д н е й  о п р е д е л я е т с я  ст . 1 1 2  Т К  Р Ф .

1 0 .7 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я , н е п о с р е д с т в е н н о  

з р е д ш е с т в у ю щ е г о  н е р а б о ч е м у  п р а з д н и ч н о м у  д н ю , у м е н ь ш а е т с я  н а  1 ч а с . Н а  

з т д е л ь н ы х  в и д а х  р а б о т ,  г д е  н е в о з м о ж н о  у м е н ь ш е н и е  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

за б о т ы  в  п р е д п р а з д н и ч н ы й  д е н ь ,  п е р е р а б о т к а  к о м п е н с и р у е т с я  

1р е д о с т а в л е н и е м  р а б о т н и к у  д о п о л н и т е л ь н о г о  в р е м е н и  о т д ы х а .

1 0 .8 . П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к о в  к  р а б о т е  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  

1р а з д н и ч н ы е  д н и  п р о и з в о д и т с я  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф . О  р а б о т е  в  

в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  и з д а е т с я  п р и к а з  ( р а с п о р я ж е н и е )  

)у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я .

11 . О п л а т а  т р у д а
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1 1 .1 . З а р а б о т н а я  п л а т а  о п р е д е л я е т с я  в  з а в и с и м о с т и  о т  к в а л и ф и к а ц и и  

р а б о т н и к а ,  с л о ж н о с т и ,  к о л и ч е с т в а ,  к а ч е с т в а  и  у с л о в и й  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы .

1 1 .2 . С и с т е м а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , у с т а н о в л е н н а я  в  Д О У , о п р е д е л я е т с я  

п о л о ж е н и е м  о б  о п л а т е  т р у д а  и  о т р а ж а е т с я  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  с  р а б о т н и к о м .

1 1 .3 . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  р а б о т н и к у  д в а  р а з а  

в  м е с я ц . У с т а н о в л е н н ы м и  д н я м и  д л я  п р о и з в е д е н и я  р а с ч е т о в  с  р а б о т н и к а м и  

я в л я ю т с я  5 -е  и  2 0 - е  ч и с л а  м е с я ц а . З а  п е р в у ю  п о л о в и н у  м е с я ц а  з а р а б о т н а я  п л а т а  

в ы п л а ч и в а е т с я  2 0 - г о  ч и с л а  т е к у щ е г о  м е с я ц а , з а р а б о т н а я  п л а т а  з а  м е с я ц  

в ы п л а ч и в а е т с я  5 - г о  ч и с л а  м е с я ц а  с л е д у ю щ е г о  з а  р а с ч е т н ы м .П р и  с о в п а д е н и и  

д н я  в ы п л а т ы  с в ы х о д н ы м  и л и  н е р а б о ч и м  п р а з д н и ч н ы м  д н е м  в ы д а ч а  з а р а б о т н о й  

п л а т ы  п р о и з в о д и т с я  н а к а н у н е  э т о г о  д н я .

В ы п л а т а  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к у ,  с о ц и а л ь н ы х  и  и н ы х  п л а т е ж е й ,  

п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , о с у щ е с т в л я е т с я  Р а б о т о д а т е л е м  п у т е м  

п е р е ч и с л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  б а н к о в с к и й  с ч ё т  р а б о т н и к а .  Р а б о т о д а т е л ь  

о б е с п е ч и в а е т  с в о е в р е м е н н о е  п е р е ч и с л е н и е  у к а з а н н ы х  в ы п л а т  н а  б а н к о в с к и й  

с ч ё т  р а б о т н и к а  в  с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  Т К  и  н а с т о я щ и х  п р а в и л .

В  ц е л я х  б е с п р е п я т с т в е н н о г о  п о л у ч е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  р а б о т н и к о м  

Р а б о т о д а т е л ь  н а  о с н о в а н и и  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  д о г о в о р а  с  б а н к о м  о б е с п е ч и в а е т  

о т к р ы т и е  с ч е т а  р а б о т н и к у  в  б а н к е , о ф о р м л е н и е  п л а с т и к о в о й  б а н к о в с к о й  к а р т ы .

О п л а т а  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  п р о и з в о д и т с я  н е  п о з д н е е  ч е м  за  

т р и  д н я  д о  е г о  н а ч а л а .

1 1 .4 . Д л я  ц е л е й  у ч е т а  н а ч и с л е н и я  и  в ы п л а т ы  з а р а б о т к а  з а  у ч е т н ы й  п е р и о д  

о т р а б о т а н н о г о  в р е м е н и  п р и н и м а е т с я  о д и н  к а л е н д а р н ы й  м е с я ц . У ч е т  р а б о ч е г о  

в р е м е н и , о т р а б о т а н н о г о  к а ж д ы м  р а б о т н и к о м , в е д е т с я  л и ц о м , н а з н а ч е н н ы м  

п р и к а з о м  ( р а с п о р я ж е н и е м )  з а в е д у ю щ е г о  Д О У .

1 1 .5 .У д е р ж а н и я  и з  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к а  п р о и з в о д я т с я  т о л ь к о  в 

с л у ч а я х  и  р а з м е р а х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

12. П о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е

1 2 .1 . З а  д о б р о с о в е с т н о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  

п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и  б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у ,  у л у ч ш е н и е  к а ч е с т в а  р а б о т ы , 

и н и ц и а т и в у ,  н о в а т о р с т в о  и  д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в  т р у д е  п р и м е н я ю т с я  

с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

а )  о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

б )  н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

в )  н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  г р а м о т о й ;

г )  з а н е с е н и е  в  к н и г у  п о ч е т а ,  н а  д о с к у  п о ч е т а ;

д )  п р е м и я ;

е )  п р е д с т а в л е н и е  к  з в а н и ю  " Л у ч ш и й  п о  п р о ф е с с и и " .

1 2 .2 . О д н о в р е м е н н о  м о г у т  п р и м е н я т ь с я  н е с к о л ь к о  в и д о в  п о о щ р е н и й .

1 2 .3 . П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  Д О У  с а м о с т о я т е л ь н о  и л и  п о  

п р е д с т а в л е н и ю  р у к о в о д и т е л е й  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й , о б ъ я в л я ю т с я  

п р и к а з о м  ( р а с п о р я ж е н и е м )  и  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .  

С в е д е н и я  о  п о о щ р е н и и  в н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  п р е м и и ) .
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1 1 .1 . З а р а б о т н а я  п л а т а  о п р е д е л я е т с я  в  з а в и с и м о с т и  о т  к в а л и ф и к а ц и и , 

р а б о т н и к а ,  с л о ж н о с т и ,  к о л и ч е с т в а ,  к а ч е с т в а  и  у с л о в и й  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы .

1 1 .2 . С и с т е м а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , у с т а н о в л е н н а я  в  Д О У , о п р е д е л я е т с я  

п о л о ж е н и е м  о б  о п л а т е  т р у д а  и  о т р а ж а е т с я  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  с  р а б о т н и к о м .

1 1 .3 . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  р а б о т н и к у  д в а  р а за  

в  м е с я ц . У с т а н о в л е н н ы м и  д н я м и  д л я  п р о и з в е д е н и я  р а с ч е т о в  с  р а б о т н и к а м и  

я в л я ю т с я  5 -е  и  2 0 - е  ч и с л а  м е с я ц а . З а  п е р в у ю  п о л о в и н у  м е с я ц а  з а р а б о т н а я  п л ат а  

в ы п л а ч и в а е т с я  2 0 - г о  ч и с л а  т е к у щ е г о  м е с я ц а , з а р а б о т н а я  п л а т а  з а  м е с я ц  

в ы п л а ч и в а е т с я  5 -г о  ч и с л а  м е с я ц а  с л е д у ю щ е г о  з а  р а с ч е т н ы м .П р и  с о в п а д е н и и  

д н я  в ы п л а т ы  с в ы х о д н ы м  и л и  н е р а б о ч и м  п р а з д н и ч н ы м  д н е м  в ы д а ч а  з а р а б о т н о й  

п л а т ы  п р о и з в о д и т с я  н а к а н у н е  э т о г о  д н я .

В ы п л а т а  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к у ,  с о ц и а л ь н ы х  и  и н ы х  п л а т е ж е й  

п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , о с у щ е с т в л я е т с я  Р а б о т о д а т е л е м  путем  

п е р е ч и с л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  б а н к о в с к и й  с ч ё т  р а б о т н и к а .  Р а б о т о д а т е л !  

о б е с п е ч и в а е т  с в о е в р е м е н н о е  п е р е ч и с л е н и е  у к а з а н н ы х  в ы п л а т  н а  б а н к о в с к и !  

с ч ё т  р а б о т н и к а  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  Т К  и  н а с т о я щ и х  п р а в и л .

В  ц е л я х  б е с п р е п я т с т в е н н о г о  п о л у ч е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  р а б о т н и к о д  

Р а б о т о д а т е л ь  н а  о с н о в а н и и  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  д о г о в о р а  с  б а н к о м  о б е с п е ч и в а е  

о т к р ы т и е  с ч е т а  р а б о т н и к у  в  б а н к е ,  о ф о р м л е н и е  п л а с т и к о в о й  б а н к о в с к о й  к а р т ы

О п л а т а  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  п р о и з в о д и т с я  н е  п о з д н е е  ч е м  з; 

т р и  д н я  д о  е г о  н а ч а л а .

1 1 .4 . Д л я  ц е л е й  у ч е т а  н а ч и с л е н и я  и  в ы п л а т ы  з а р а б о т к а  з а  у ч е т н ы й  перио] 

о т р а б о т а н н о г о  в р е м е н и  п р и н и м а е т с я  о д и н  к а л е н д а р н ы й  м е с я ц . У ч е т  р а б о ч е й  

в р е м е н и , о т р а б о т а н н о г о  к а ж д ы м  р а б о т н и к о м , в е д е т с я  л и ц о м , н а зн а ч е н н ы е  

п р и к а з о м  ( р а с п о р я ж е н и е м )  з а в е д у ю щ е г о  Д О У .

1 1 .5 . У  д е р ж а н и я  и з  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к а  п р о и з в о д я т с я  т о л ь к о !  

с л у ч а я х  и  р а з м е р а х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

12. П о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е  ’■

1 2 .1 . З а  д о б р о с о в е с т н о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я зан н о с те й  

п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и  б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у ,  у л у ч ш е н и е  к а ч е с т в а  р аб о ть  

и н и ц и а т и в у ,  н о в а т о р с т в о  и  д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в  т р у д е  п р и м е н я ю т с  

с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

а )  о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

б )  н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

в )  н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  г р а м о т о й ;

г )  з а н е с е н и е  в  к н и г у  п о ч е т а ,  н а  д о с к у  п о ч е т а ;

д )  п р е м и я ;

е )  п р е д с т а в л е н и е  к  з в а н и ю  " Л у ч ш и й  п о  п р о ф е с с и и " .

1 2 .2 . О д н о в р е м е н н о  м о г у т  п р и м е н я т ь с я  н е с к о л ь к о  в и д о в  п о о щ р е н и й .

1 2 .3 . П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  Д О У  с а м о с т о я т е л ь н о  и л и  в 

п р е д с т а в л е н и ю  р у к о в о д и т е л е й  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й ,  о б ъ я в л я ю т  

п р и к а з о м  ( р а с п о р я ж е н и е м )  и  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  т р у д о в о г о  ко л л ек ти в ; 

С в е д е н и я  о  п о о щ р е н и и  в н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  п р ем и и )
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1 4 .1 . В  о т н о ш е н и и  н е к о т о р ы х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в ,  п е р е ч е н ь  к о т о р ы х  

у с т а н а в л и в а е т с я  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  и  к о н к р е т и з и р у е т с я  в  л о к а л ь н ы х  

н о р м а т и в н ы х  а к т а х  Д О У , м о ж е т  у с т а н а в л и в а т ь с я  п о л н а я  м а т е р и а л ь н а я  

о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н е о б е с п е ч е н и е  с о х р а н н о с т и  т о в а р н о - м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й ,  п е р е д а н н ы х  р а б о т н и к у  п о д  о т ч е т .  В  э т о м  с л у ч а е  Д О У  з а к л ю ч а е т  с  

р а б о т н и к о м  п и с ь м е н н ы й  д о г о в о р  о  п о л н о й  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  н а  

в е с ь  п е р и о д  р а б о т ы  с в в е р е н н ы м и  е м у  т о в а р н о - м а т е р и а л ь н ы м и  ц е н н о с т я м и .  

Н е о б о с н о в а н н ы й  о т к а з  р а б о т н и к а  о т  з а к л ю ч е н и я  т а к о г о  д о г о в о р а  

к в а л и ф и ц и р у е т с я  к а к  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы . М а т е р и а л ь н а я  

о т в е т с т в е н н о с т ь  к о н к р е т и з и р у е т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и л и  с о г л а ш е н и е м  к  

н е м у .

1 4 .2 . О д н а  и з  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  ( р а б о т н и к  и л и  Д О У ) , 

п р и ч и н и в ш а я  у щ е р б  д р у г о й  с т о р о н е ,  в о з м е щ а е т  э т о т  у щ е р б  в  с о о т в е т с т в и и  с 

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  Р Ф .

1 4 .3 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  д е й с т в у ю т  с  м о м е н т а  у т в е р ж д е н и я  в  т е ч е н и е  

н е о п р е д е л е н н о г о  с р о к а .

1 4 .4 . И з м е н е н и я  в  П р а в и л а  в н о с я т с я  р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  м н е н и я  

п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  Д О У .

1 4 .5 . В о п р о с ы , с в я з а н н ы е  с т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  р а б о т н и к о в  и  н е  

н а ш е д ш и е  о т р а ж е н и я  в  П р а в и л а х ,  р е г л а м е н т и р у ю т с я  т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  л и б о  и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  Д О У .

П р о ш и т о , п р о н у м е р о в а н о

г
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